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Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Шушенская детская художественная школа»
Положение о приёме и порядке отбора детей  в целях обучения по дополнительным предпрофессиональным общеобразовательным программам в области изобразительного искусства «Живопись»
Шушенское 2017 год.

I. Общие положения.
1. Настоящее Положение регламентирует прием детей (далее также – поступающие, обучающиеся) на обучение по дополнительным предпрофессиональным общеобразовательным программам в области изобразительного искусства «Живопись» в Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Шушенская детская художественная школа» (далее – Школа).
2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 августа 2013 года № 1008), приказом Министерства культуры РФ от 16.07.2013 № 998 "Об утверждении перечня дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств", приказом Министерства культуры Российской Федерации от 14 августа 2013 года № 1145 «Об утверждении порядка приёма на обучение по дополнительным предпрофессиональным программам в области искусств», на основании федеральных государственных требований, принятых приказом Министерства культуры РФ от 12.03.2012 (с изменениями и дополнениями от 26.03.2013) и в соответствии с Уставом МБУДО «Шушенская ДХШ» (далее Школа)

3. Образовательное учреждение объявляет прием детей для обучения по образовательным программам в области искусств только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности по этим образовательным программам.

4. Шушенское детская художественная школа. проводит прием детей для обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области изобразительного искусства «Живопись».
5. В 1 класс проводится прием детей в возрасте от 10 до 12 лет.
6. Прием в образовательном учреждении осуществляется на основании результатов отбора детей, проводимых с целью выявления их творческих способностей, необходимых для освоения дополнительной общеобразовательной программы в области изобразительного искусства «Живопись»
7. С целью организации приема и проведение отбора детей в образовательные учреждения создаются приемная комиссия. Состав приемной комиссии утверждается руководителем Школы
8. При приеме детей в образовательные учреждения, руководитель образовательного учреждения обеспечивают соблюдение прав граждан в области образования, установленном законодательством российской федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии объективность оценки способностей и склонностей поступающих. доступность руководство приемной комиссии на всех этапах проведения приема детей.
9. До начала приема документов Школа  должна разместить на информационном стенде, а так же на официальном сайте Школы (shush-dhsh.ru) информацию и документы о праве на осуществление образовательной деятельности с целью ознакомления с ними родители поступающих.

10. Количество детей в Школе для обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области искусств «Живопись» определяется в соответствии с муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг, устанавливаемым учредителем.
11. Приемная комиссия Школы дает ответы на все обращения, связанные с приемом детей в Школу
II. Организация  приёма и отбора детей

12. Организация отбора приема зачисление детей осуществляется приемной комиссией. Председателем приемной комиссии является директор Школы
13. Комиссия по отбору приема детей формируются приказом директора школы из числа преподавателей Школы, участвующих в реализации дополнительной профессиональной общеобразовательной программы в области изобразительного искусства «Живопись».

14. Председатель комиссии подбора к приему детей организует деятельность комиссии обеспечивает единство требований, предъявляемых к детям, поступающим в Школу.
15. Образовательное учреждение самостоятельно устанавливает сроки приема документов в соответствующем году в рамках установленного периода с 15 апреля по 15 июня

16. Приём образовательное учреждение в целях обучения детей по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области искусств «Живопись» осуществляется по заявлению родителей поступающего.
17.  Заявление о приеме указываются следующие сведения: 
- фамилия, имя и отчество ребенка, 
- дата и место его рождения, 
-фамилия, имя и отчество его родителей или законных представителей 
-адрес фактического проживания ребенка
-номера телефонов родителей ребенка 
заявлении также фиксируется факт ознакомления родителей со всеми документами Школына право осуществления образовательной деятельности: Уставом Школы лицензией на осуществление образовательной деятельности, а так же с дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в области изобразительного искусства «Живопись» и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности права и обязанности обучающихся. 
18. При подаче заявления предоставляется копия свидетельства о рождении ребенка.

19.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все данные документы и материалы о результатах отбора.
III. Порядок приёма:
20. Организация отбора, приема и зачисления детей осуществляется приемной комиссией. Председателем приемной комиссии является руководитель образовательного учреждения.
21. Приемная комиссия формируется приказом руководителя образовательного учреждения из числа преподавателей данного образовательного учреждения.
22. Прием на обучение несовершеннолетних обучающихся осуществляется по заявлению их родителей (законных представителей) Форма заявления о приёме на обучение устанавливается школой (приложение к настоящему Положению).
23.  В заявлении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего поступающего указываются:  

1) фамилия, имя поступающего, дата его рождения; 
2) название дополнительной образовательной программы или программы обучения при приёме на места с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами, по которой будет обучаться поступающий;
 3) дата возникновения образовательных отношений.
24. Прием на обучение оформляется приказом директора школы в течение до начала учебного года.
25. До издания приказа о приеме лица на обучение предшествует заключение договора о целевых взносах/пожертвованиях для лиц, поступающих на обучение по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области изобразительного искусства «Живопись»
26. До подачи заявления о приёме, необходимо получить медицинскую справку о том, что обучающийся может посещать художественную школу. Справка берётся у врача за день или в день подачи заявления.
27.  В работе объединений по интересам при наличии условий и согласия руководителя объединения по интересам могут участвовать совместно с детьми их родители (законные представители) без включения в основной состав.
28.  Прием на обучение по дополнительным образовательным программам осуществляется на основании результатов индивидуального отбора (вступительного экзамена) или на основании просмотра работ, собеседования и творческого задания на формате не более А4.
29.  Прием на обучение в школу проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих.
30.  Школа вправе осуществлять прием граждан на обучение по дополнительным образовательным программам сверх установленного учредителем муниципального задания на оказание муниципальных услуг за плату на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.
31. Школа обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт такого ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью поступающего и (или) родителей (законных представителей). 
32. Распорядительный акт (приказ)  о приёме поступающего на обучение по дополнительным предпрофессиональным образовательным программам должен содержать: 

1) заявление поступающего, одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего поступающего с указанием его фамилии, имени и отчества (при наличии); дату данного заявления и иные основания (при их наличии); 

2) фамилию, имя поступающего, дату его рождения; 

3) название дополнительной образовательной программы по которой будет обучаться поступающий; 

4) дату приёма на обучение.
33. В связи с приёмом на обучение на поступающего заводится личное дело.
34. Личное дело формируется из:  1) заявления поступающего, одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего поступающего о его приёме в школу;2) договора на целевые взносы/пожертвования или договора об оказании платных образовательных услуг.3) ксерокопии свидетельства о рождении поступающего; 4) домашних самостоятельных рисунков поступающего; 5) При необходимости справки о составе семьи.
35. В случае, если поступающий обучается в школе по дополнительной образовательной программе художественной направленности для подготовительных групп, новое личное дело не заводится, а все документы, указанные в пункте 9 настоящего раздела, хранятся в ранее оформленном личном деле обучающегося.
36. Права обучающегося, предусмотренные законодательством Российской Федерации о дополнительном образовании и локальными нормативными актами, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в распорядительном акте о приёме на обучение.

37. Обработка персональных данных поступающего и его родителей (законных представителей) осуществляется после получения согласия его родителей (законных представителей) на обработку персональных данных в разделе заявления на обучение.
38. Приём на обучение проводится на принципах равных условий приёма для всех поступающих.
39. В работе объединений по интересам при наличии условий и согласия руководителя объединения по интересам могут участвовать совместно с обучающимися их родители (законные представители) без включения в основной состав.
40. Оказание платных образовательных услуг регламентируется положением об оказании платных образовательных услуг, которое разрабатывается и утверждается школой.
IV. Процедура проведения отбора детей.
41. Отбор детей проводится в форме просмотра рисунков, выполненных поступающим дома,  устного собеседования и выполнения поступающим короткого творческого задания в любой технике исполнения. 
42. Поступающий может представить приёмной комиссии до десяти своих рисунков, из которых 1 или 2 работы, по выбору приёмной комиссии, будут включены в личное дело ученика, в качестве материала о результатах отбора и пожеланию пластические фигурки, прикладные творческие работы в любом направлении и технике
43. Требования к поступающим и система оценок должны гарантировать зачисление в образовательное учреждение детей, обладающих творческими способностями в области изобразительного искусства.

44.  Решение о результатах отбора понимается комиссия по отбору детей на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании при обязательном присутствии председателя комиссии. 
45. Поступающее не участвовавшие в отборе в установленные МБУДО «Шушенская ДХШ» сроки по уважительной причине допускается подбору в сроки, устанавливаемые для них индивидуально в пределах общего срока проведения отбора детей. 
V. Подача и рассмотрение апелляции
46. Состав апелляционной комиссии утверждается приказом руководителя МБУДО «Шушенская ДХШ», апелляционная комиссия формируется в количестве не менее 3 человек из числа педагогических работников МБУДО «Шушенская ДХШ».

47.  Родители, поступающих в праве подать письменное заявление об апелляции по процедуре проведения отбора (далее апелляция) в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов отбора. 
48.  Апелляция рассматривается не позднее 1 рабочего дня с ее подачи 
49.  Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразности права повторного отбора в отношении поступающего, родители которого подали апелляцию, данное решение утверждается большинством голосов членов комиссий, при обязательным присутствием создателя комиссии. 
50.  Решение апелляционной комиссии подписывается председателем данной комиссией, и доводятся до сведения подавших апелляцию родителей под роспись в течение 1 дня с момента принятия решения.

51.  Повторное проведение отбора детей проводится в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о целесообразности такого отбора.
VI. Порядок зачисления детей
52. Зачисление в МБУДО «Шушенская ДХШ» в целях обучения по дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программе в области изобразительного искусства «Живопись» проводится после завершения отбора в сроки, установленные МБУДО «Шушенского ДХШ» 

53. Основанием для приема в МБУДО «Шушенское ДХШ» являются результаты отбора детей 
54. При наличии мест оставшихся вакантными после зачисления по результатам отбора детей в МБУДО «Шушенская ДХШ» вправе проводить дополнительный приём детей для зачисления на вакантные места. Дополнительный приём  должен закончиться до начала учебного года. 
55. Зачисление в МБУДО «Шушенская ДХШ» по результатам отбора детей и оформляется приказом директора школы.
